PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Spytkowicach

§1
Zasady ogolne

Niniejsza procedura zostala przygotowania w celu zapoznania osob, ktéorych dane
dotycza, ze szczegbdlowymi zasadami rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 —
21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej — RODO.
Kazda osoba, ktorej dane dotycza, jest uprawniona do wniesienia zadania do GOPS w
Spytkowicach (zwanej dalej jako Administrator Danych Osobowych lub Administrator)
0 zrealizowanie praw, o ktorych mowa w art. 15 — 21 RODO, tj.:

a. prawo dostepu do danych,

prawo do sprostowania danych,

prawo do usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”),
prawo do ograniczenia przetwarzania,

prawo do przenoszenia danych,

f. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Administrator rozpatruje zadania osob, ktorych dane dotycza, z nalezytg starannoscia,
uwzgledniajac stosowane przepisy prawa oraz prawa i wolno$ci innych oséb, ktérych
dane moga dotyczy¢.

Osoby zainteresowane (osoby, ktoérych dane dotycza) moga zglasza¢ wnioski o
realizacje przystugujacych im praw droga:

a. tradycyjna — papierowe wnioski mozna sktada¢ w GOPS lub przesta¢ na adres
siedziby Osrodka, tj.: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Spytkowicach,
ul. Zamkowa 12, 34-116 Spytkowice;

b. elektroniczng — na adres e-mailowy gopsspytkowice@pro.onet.pl lub adres e-
mailowy Inspektora Ochrony Danych: iod@spytkowice.net.pl.

Whiosek, o ktorym mowa w pkt.5, powinien zawiera¢ przede wszystkim:

a. 1mi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

b. adres do korespondencji lub wskazanie innego kanatu kontaktu zwrotnego,

c. wskazanie z jakiego prawa 1 w jakim zakresie wnioskodawca chce skorzystac.

W  przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia
watpliwosci co do jego tozsamosci, w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych, Administrator moze zazada¢ dodatkowych informacji do
potwierdzenia tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

Administrator odmawia podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza
pragnacej wykonac przystugujace jej prawa na mocy art. 15-22 RODO, gdy wykaze, iz
nie jest w stanie zidentyfikowac osoby, ktorej dane dotycza.

Administrator niezwlocznie, a w kazdym razie w terminie miesigca od daty wptynigcia
whniosku, informuje osobe, ktorej dane dotycza o dziataniach podjetych w zwigzku z
realizacjg praw. W przypadku skomplikowanego charakteru zadania lub duzej liczby
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zadan termin ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce. Osoba, ktorej dane
dotycza zostanie poinformowana o takim przedluzeniu, wraz z podaniem przyczyn
opdznienia, w terminie miesigca od daty wptynigcia wniosku.

Jezeli Administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zadaniem osoby, ktorej dane
dotycza, to niezwlocznie, a w kazdym razie w terminie miesigca od daty wptynigcia
whniosku, informuje jg o powodach niepodjecia dzialan oraz o mozliwos$ci wniesienia
skargi do Prezesa Urzgdu Danych Osobowych oraz ze srodkéw ochrony prawnej przed
sagdem.

Realizacja praw osob, ktoérych dane dotycza jest bezptatna. Jednakze w przypadku, gdy
zadania osoby, ktorej dane dotycza sg nieuzasadnione lub nadmierne, Administrator
moze pobra¢ optatg, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zagdanych dziatan lub odmowi¢ podjecia dziatan
w zwigzku z zadaniem.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonanie oceny koniecznosci i mozliwosci dokonania
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz zaprzestania
przetwarzania danych osobowych sa Kierownik GOPS w Spytkowicach oraz Inspektor
Ochrony Danych.

§2
Prawo dostepu do danych przystugujace osobie, ktorej dane dotyczg

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo uzyska¢ od Administratora informacje, czy
przetwarza on dane osobowe jej dotyczace, a w przypadku zaistnienia takiego
przetwarzania osoba ta ma prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania informacji
(O}

a. celach przetwarzania,
kategoriach odno$nych danych osobowych,
odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktdrym zostanag lub zostaty ujawnione
dane osobowe,

d. planowanym okresie przechowywania danych osobowych lub kryteriach
ustalania tego okresu,

e. prawie do sprostowania danych, usunigcia danych lub ograniczenia
przetwarzania oraz p prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g. zrédle danych, jesli dane pochodzg z innego zrddta niz od osoby, ktorej dane
dotycza,

h. zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, a takze
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby,
ktorej dane dotycza,

a. odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z przekazaniem, jesli dane sa
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopie posiadanych danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu. Za kazda kolejng kopie¢ danych osobowych
Administrator moze pobra¢ optate w wysoko$ci wynikajacej z kosztow
administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca si¢ o kopie droga
elektroniczng 1 jezeli nie wskaze inaczej, informacji udziela si¢ powszechnie stosowang
droga elektroniczna.

Prawo do uzyskania kopii, o ktorej mowa w pkt. 2, nie moze niekorzystnie wptywac na
prawa i wolnosci innych osob.



§3
Prawo do sprostowania danych

Osoba, ktorej dane dotyczg moze wnie$¢ do Administratora zadanie dotyczace
niezwlocznego sprostowania danych jej dotyczacych, jesli stwierdzi, ze dane sg
nieprawidiowe.

Osoba, ktorej dane dotycza moze takze wnies¢ (np. w formie dodatkowego
oswiadczenia) zadanie uzupetienia danych, jesli uzna, ze sa nickompletne.
Administrator informuje o sprostowaniu kazdego odbiorce, ktoremu ujawniono dane
osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé niewspotmiernie
duzego wysitku.

§ 4
Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”)

Osoba, ktoérej dane dotyczg ma prawo wniesienia do Administratora zagdania usunigcia

dotyczacych jej danych osobowych, jesli zachodzi jedna z nastgpujacych okolicznosci:

a. dane osobowe nie s juz niezbedne do celow, w ktérych zostaty zebrane lub w
inny sposob przetwarzane,

b. osoba, ktorej dane dotycza, cofneta zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie i
nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

c. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,
dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,
dane osobowe muszg zosta¢ usuni¢te w celu wywiagzania si¢ z obowigzku
prawnego, ktoremu podlega Administrator,

f. dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 RODO (ustugi oferowane
dziecku).

Jesli Administrator upublicznit dane osobowe osoby wnoszacej o usunigcie danych, ma
on obowigzek — uwzgledniajac dostepng technologi¢ oraz koszt realizacji — podjaé
dziatania, w tym $rodki techniczne, by poinformowaé innych administratorow
przetwarzajacych te dane osobowe o fakcie, ze osoba, ktorej dane dotycza, zada, by
administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych danych, kopie tych danych lub ich
replikacje.

Prawo do usunigcia danych, zgodnie z art. 17 ust 3 RODO, nie ma zastosowania w
zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbedne:

a. do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,

b. do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na
mocy prawa, ktoremu podlega administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi,

c. z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego
zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) RODO i art. 9 ust. 3 RODO,

d. do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze
realizacja prawa do usunigcia danych uniemozliwi lub powaznie utrudni
realizacj¢ celow takiego przetwarzania,

e. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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Administrator informuje o usuni¢ciu danych kazdego odbiorce, ktoremu ujawniono
dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymaga¢ niewspotmiernie
duzego wysitku.

§5
Prawo do ograniczenia przetwarzania

Osoba, ktorej dane dotycza moze wnies¢ do Administratora zagdanie o ograniczenie
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych w nastepujacych przypadkach:

a. osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych — na
okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia
si¢ usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania,

c. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale
sa one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen,

d. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzgdne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

Jezeli przetwarzanie zostalo ograniczone to dane osobowe mozna przetwarzaé, z
wyjatkiem przechowywania:

— wylacznie za zgoda osoby, ktorej dane dotycza,

—w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

—w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

—z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

3.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobe,
ktorej dane dotycza, ktora zadala ograniczenia.

Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania kazdego odbiorcg, ktdremu
ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bgdzie wymagaé
niewspotmiernie duzego wysitku.

§6
Prawo do przenoszenia danych

Osoba, ktorej dane dotyczg, jest uprawniona do wniesienia zadania przeniesienia
danych jej dotyczacych.

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo otrzymac¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego dane osobowe jej
dotyczace oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez
przeszkdd ze strony Administratora, jezeli:

a. przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na
podstawie umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz

b. przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.



Wykonujac prawo do przenoszenia danych osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo
zadania, by dane osobowe zostaly przestane przez Administratora bezposrednio innemu
administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia zgdania o usuni¢cie
danych osobowych.

Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

Prawo do przenoszenia danych nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolnos$ci
innych osob.

§7
Prawo do sprzeciwu

Osoba, ktorej dane dotycza, moze w dowolnym momencie wnie$§¢ sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych, jesli przetwarzanie jest oparte na art.
6 ust. 1 lit. €) RODO (przetwarzanie w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiladzy publicznej) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione interesy
realizowane przez administratora).

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych lub
do celdéw statystycznych, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wnie$¢ sprzeciw — Z
przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja — wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych, chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

§9
Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o skorzystanie z praw osob, ktorych dane dotycza.

§9
Postanowienia koncowe

Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 1 lipca 2020r.



